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УПРАВЛЕНИЕ

ПО ДЕЛАМ ЗАПИСИ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ

ПРАВИТЕЛЬСТВА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	
	


П Р И К А З

____________ № ____________

г. Саратов

Об утверждении Положений о Почетной грамоте, 

Благодарности и Благодарственном письме 

управления по делам записи актов гражданского 

состояния Правительства Саратовской области
В целях поощрения за особые заслуги в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Саратовской области, а также за безупречную и эффективную работу, достигнутые успехи в установленной сфере деятельности, оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач,  приказываю:

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области согласно Приложению  1.

2. Утвердить Положение о Благодарности управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области согласно Приложению  2.

3. Утвердить Положение о Благодарственном письме управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области согласно Приложению  3.
4. Утвердить образец Почетной грамоты управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области согласно Приложению 4.

5. Утвердить образец Благодарности  управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области согласно Приложению 5.

6. Утвердить образец Благодарственного письма  управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области согласно Приложению 6.

7. Признать утратившим силу приказ управления по делам ЗАГС Правительства Саратовкой области  от 20.11.2015 №611-П «Об утверждении Положений о Почетной грамоте, Благодарности и Благодарственном письме управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области».
8. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела государственной гражданской службы и учета кадров управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области Николаеву Инну Петровну.
9. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.

Начальник управления                                                                    Ю.В. Пономарева
Приложение  1 к приказу  

 от _____________ г. N ____
Положение 

о Почетной грамоте управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области
1. Почетная грамота управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее - Почетная грамота) является поощрением за заслуги,  за безупречную и эффективную работу, а также  за достигнутые успехи  в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Саратовской области,  за оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач.

2. Почетной грамотой награждаются  работники управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее – работники)  за безупречную  и эффективную работу, выполнение заданий особой важности и сложности, многолетний добросовестный труд, а также в связи с государственными, профессиональными праздниками, знаменательными или персональными юбилейными датами,  граждане  и организации, за оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области, задач. 
3. Почетной грамотой награждаются работники, проработавшие в управлении по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее – управление),  не менее трех лет и имеющие Благодарность  управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства  Саратовской области.
4. Повторное награждение Почетной грамотой,  возможно не ранее, чем через три  года  после предыдущего награждения Почетной грамотой и при условии непрерывной  работы в  управлении по делам записи актов гражданского состояния Правительства области.

5. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой на имя начальника управления по делам  записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области  (далее – начальник управления) представляются следующие документы:

- ходатайство о награждении Почетной грамотой, подписанное заместителями начальника управления или непосредственным руководителем работника;

- характеристика, в которой должны быть отражены конкретные заслуги, достижения и успехи в установленной сфере деятельности за последние  три  года и содержаться сведения о лице, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, должность, стаж работы), подписанная начальником управления, заместителем начальника управления, и заверенная печатью управления.
6. Награждение Почетной грамотой производится на основании приказа начальника управления. Подготовку  проектов приказов о награждении, учет и регистрацию награжденных осуществляет отдел государственной гражданской службы и учета кадров управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства области.
7. Материалы, поступившие с неполным комплектом документов, нарушением установленных требований, возвращаются.

8. Дубликат Почетной грамоты в случае утраты не выдается. По ходатайству руководителя структурного подразделения управления, специализированного отдела,  территориального отдела ЗАГС  может быть выдана копия приказа о награждении.

9.  По решению начальника управления  работникам, награжденным Почетной грамотой может быть   выплачено   единовременное поощрение.
10. В случае награждения Почетной грамотой  к персональным юбилейным датам, в ознаменование которой награждается работник,  считать последними:

-достижение  работником возраста 50 лет и далее через каждые пять лет при условии непрерывной работы в управлении по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области  перед награждением не менее  трех лет;

     - достижение гражданским служащим стажа государственной гражданской службы (государственной службы) области 20 лет и далее через каждые пять лет при условии непрерывной службы в  управлении по делам записи актов гражданского состояния перед награждением не менее  двух лет. 

  11. Награждение Почетной грамотой граждан и организаций за оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач (далее - иные лица и организации) осуществляется на основании решения начальника управления.  Гражданам и организациям, награжденным Почетной грамотой  ценные подарки не вручаются, единовременное поощрение не выплачивается.
 12.  Вручение Почетной грамоты производится начальником управления в торжественной обстановке. По поручению начальника управления и от его имени Почетную грамоту могут вручать заместитель начальника управления, руководители структурных подразделений.
Приложение  2 к приказу  

   от _____________ г. N ____

Положение 

о Благодарности управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области

1. Благодарность управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее - Благодарность) является поощрением за заслуги, за  достигнутые успехи в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Саратовской области, а также за безупречную и эффективную работу в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Саратовской области, и оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач.

2. Благодарность объявляется   работникам управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее – работники) за безупречную и эффективную работу,  многолетний добросовестный труд, а также в связи с государственными, профессиональными праздниками, знаменательными или персональными юбилейными датами,  гражданам  и организациям, за оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач. 

3. Благодарность объявляется  работникам, проработавшие в управлении по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее – управление) не менее одного года.
4. Повторное объявление Благодарности  возможно, не ранее, чем через два  года после предыдущего объявления Благодарности.

5. Для рассмотрения вопроса об объявлении Благодарности на имя начальника управления  по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области  (далее – начальник управления) представляются следующие документы:

- ходатайство об объявлении Благодарности, подписанное заместителями начальника управления или непосредственным руководителем работника;
- характеристика, в которой должны быть отражены конкретные заслуги, достижения и успехи в установленной сфере деятельности за последние два  года  и содержаться сведения о лице, представленном к поощрению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, должность, стаж работы), подписанная начальником управления, заместителем начальника управления, и заверенная печатью управления.
6. Дубликат бланка Благодарности в случае утраты не выдается. По ходатайству руководителя структурного подразделения управления, специализированного отдела, территориального отдела ЗАГС может быть выдана копия приказа о поощрении.

7. Работникам, которым объявлена Благодарность, может быть выплачено  единовременное поощрение.  
8. В случае  объявления Благодарности   к персональным юбилейным датам, в ознаменование которой  поощряется  работник,  считать последними:
-достижение работником возраста 50 лет и далее через каждые пять лет при условии непрерывной работы в управлении по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области  перед награждением не менее двух лет;

     - достижение гражданским служащим стажа государственной гражданской службы (государственной службы) области 20 лет и далее через каждые пять лет при условии непрерывной службы в  управлении по делам записи актов гражданского состояния перед награждением не менее одного года. 
9. Об объявлении Благодарности издается приказ. Подготовку  проектов приказов о награждении, учет и регистрацию награжденных осуществляет отдел государственной гражданской службы и учета кадров  управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства области.

10. Материалы, поступившие с неполным комплектом документов, нарушением установленных требований, возвращаются.

         11. Объявление Благодарности  гражданам и организациям за оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач (далее - иные лица и организации) осуществляется на основании решения начальника управления.  Гражданам и организациям, которым объявлена Благодарность единовременное поощрение  не выплачивается. 
 12. Вручение Благодарности производится начальником управления в торжественной обстановке. По поручению начальника управления и от его имени Благодарность могут вручать заместитель начальника управления, руководители структурных подразделений управления.

Приложение  3 к приказу  

 от _____________ г. N ____

Положение 

о Благодарственном письме управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области

1. Благодарственное письмо управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее – Благодарственное письмо) является поощрением за заслуги, а также за безупречную работу, достигнутые успехи в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Саратовской области, оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач.

2. Благодарственным письмом поощряются  работники управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее  - работники) за безупречную  работу, многолетний добросовестный труд, а также в связи с государственными, профессиональными праздниками, знаменательными или персональными юбилейными датами,  иные лица и организации  за оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач (далее – управление).
3. Повторное поощрение Благодарственным письмом возможно не ранее, чем через  один  год после предыдущего поощрения.

4. Для рассмотрения вопроса о поощрении Благодарственным письмом на имя начальника управления по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области (далее – начальник управления) представляются следующие документы:

- ходатайство о поощрении Благодарственным письмом, подписанное заместителями начальника управления или непосредственным руководителем  работника.
5. В случае поощрения Благодарственным письмом исходя из значимости даты, в ознаменование которой поощряется работник,  считать последней:
-достижение  работником возраста 50 лет и далее через каждые пять лет;

- достижение гражданским служащим стажа государственной гражданской службы (государственной службы) области 20 лет и далее через каждые пять лет.

6. Дубликат бланка Благодарственного письма в случае утраты не выдается. По ходатайству руководителя структурного подразделения управления, специализированного отдела, территориального отдела ЗАГС может быть выдана копия приказа о поощрении.
7. О поощрении  Благодарственным письмом издается приказ. Подготовку  проектов приказов о награждении, учет и регистрацию награжденных осуществляет отдел государственной гражданской службы и учета кадров.

8. Материалы, поступившие с неполным комплектом документов, нарушением установленных требований, возвращаются.

         9. Поощрение Благодарственным письмом граждан и организаций за оказание содействия в решении возложенных на управление по делам записи актов гражданского состояния Правительства Саратовской области задач  осуществляется по ходатайству заместителей начальника управления или руководителей структурных подразделений управления и на основании решения начальника управления.

 10.  Вручение  Благодарственного письма   производится начальником управления в торжественной обстановке. По поручению начальника управления и от его имени  Благодарственное письмо  могут вручать заместитель начальника управления, руководители структурных подразделений управления.

